CU
&
(o
m
55
)
W
z
o
%
i
-
3
)
£,
=
&

A BUDAPESTI TORTENETI MUZEUM

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

1. Altalanos rendelkezések

Az Adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Budapesti Torténeti
Muzeumnal, mint Adatkezelénél (a tovabbiakban: Adatkezeld) zajlo adatkezelések térvényes
kereteit, biztositsa az adatvédelem elveinek és az informacios 6nrendelkezési jognak az
¢rvényesitését, elOsegitse az adatbiztonsag koévetelményeinek valdo megfelelést, tovabba
megakadéalyozza a jogosulatlan adatkezelést. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
kialakitja az adatvédelem szempontjabol fontos feladatokat, felelosségi viszonyokat.

A szabalyzat rendelkezéseinek kialakitasakor az Adatkezeld kiillonds tekintettel vette
figyelembe az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679 Rendeletében (,,Altalanos
Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvényben (,,Infotv.”) foglalt rendelkezéseket.

1. Az Adatkezeld

Az Adatkezelo azonosito adatai:

név: Budapesti Torténeti Mlzeum (a tovabbiakban: BTM)
székhely: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

torzskonyvi azonositd: 490638

adoszam: 15490634-2-41

képviseli: dr. Csorba Laszl6 féigazgato

Adatvédelmi tisztviselo adatai:
Neév: dr. Keller-Gera Adrienn
E-mail cim: gdpr@btm.hu

2. Szem¢élyi és targyi hataly

2.1. Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezeld egyes szervezeli egységei kozotti,
valamint az Adatkezeld ¢€és mas adatkezelokkel valo személyes adatokat érintd
kommunikaciora, az Adatkezelé székhelyén és telephelyein folyo, a személyes adatokra
vonatkozo valamennyi adatkezelésre.

2.2. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld minden munkavéllalojara, valamint
a vele szerzodéses vagy egyéb kapesolatban alld, személyes adatkezelést végzod személyvekre.

2.3. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld szervezeti egységei altal kezelt
valamennyi személyes adatra, a rajtuk végzett adatkezelési miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formdjuktol
figgetlentl.

2.4. A szabalyzat hatalya nem terjed ki olyan weboldalak, szolgaltatok szolgaltatasaira és
adatkezeléseire, melyekre a szabalyzat hatalya ala tartozé honlapokon talalhaté hivatkozas
vezet. Az ilyen szolgaltatisokra a szolgaltatast lizemeltetdé harmadik személy személyes



adatkezelési tdjékoztatdjaban foglalt rendelkezések iranyadok, és ezekért az adatkezelésekért
a BTM, mint Adatkezelé semmilyen feleldsséget nem vallal.

2.5. Az Adatkezelé a megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott személyes
adatok megfeleldségéért kizarolag az azt megado érintett felel.

3. Fogalom meghatarozasok

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gytijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, taroldsa, atalakitdsa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése,
betekintése, felhasznaldsa, kzlése, tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon hozzaférhetdvé
tétele, nyilvanossagra hozatala, §sszehangoldsa vagy Osszekapesolasa, korlatozasa, torlése és
megsemmisitése;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges;

Adat megsemmisitése: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertd] és eszk6ztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi;

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténd hozzaférhetove
tétele;

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithato természetes személy;

Honlap: az Adatkezelo altal {izemeltetett alabbi internetes oldalak: www.btm.hu;
www.aquincum.hu; www kiscellimuzeum.hu; www.budapestgaleria.hu; www.varmuzeum.hu

Hozzajarulds: az érintett akaratnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, ¢és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rda vonatkozo
személyes adatok - teljes koril vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

Tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;



4. Alapelvek

4.1. Személyes adat kizdrolag meghatdrozott célbdl, jog gvakorlasa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.
Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasihoz
szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

4.2. Minden olyan esetben, ha a személyes adatokat az Adatkezeld az eredeti adatfelvétel
céljatol eltérd célra kivanja felhasznalni, err6l az érintettet tajékoztatni kell, és ehhez elézetes,
kifejezett hozzajarulasat kell beszerezni, illetbleg lehetdséget biztositani szdmdra, hogy a
felhasznalas megtiltasara.

43. Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran a kovetkezd alapelveket veszi
figyelembe, igy a személyes adatok:

e kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamadra 4tlathatdo modon
kell végezni (jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatosag);

e gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdekil archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (célhoz kotottség);

e az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossig);

e pontosnak ¢és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladé¢ktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (pontossag);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyesadatok ennél
hosszabb ideig torténé tdroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kézérdekil archivalas céljabdl,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célb6l vagy statisztikai ¢élbol keriil majd sor, érintettek
jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében eldirt megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (korldtozott tarolhatosig);

e kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideérive (integritas és
bizalmas jelleg).



4.4, Az Adatkezeld felelés a 4.3. pontban foglaltaknak valo megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie a 4.3. pontban foglaltak igazolaséara (elszamoltathatosag).

5. Az Adatkezelés jogalapja
5.1. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb

a jogalapok egyike teljestil.

a) Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét celbol torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajdrulison alapulé adatkezelés).

Az adatkezelésre az érintett 6nkéntes, megfeleld tajékoztatdason alapuld nyilatkozata alapjan
keriil sor, amely nyilatkozat tartalmazza az érintett kifejezett hozz4jarulasat ahhoz, hogy az
altala kozolt személyes adatok kezelésre kertiljenek.

Ha 18. életévét be nem toltott személy az érintett, személyes adatai csak torvényes képviseld
hozzajarulasa esetén kezelhetdk. Az Adatkezelének nem all médjédban a hozzjarulo személy
jogosultsagdt, illetve nyilatkozatanak tartalmat ellendrizni, igy az érintett térvényes képviseld
szavatol azért, hogy a hozzajarulds megfelel a jogszabalyoknak. Hozzajarulé nyilatkozat
hianydban az Adatkezels 18. életévét be nem toltott érintettre vonatkozd személyes adatot
nem kezel.

b) Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzddés megkoiését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételchez
sziikséges (a tovdbbiakban: szerzédésen alapulo adatkezelés).

¢) Az adatkezelés a BTM-re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kitelezettségen alapuld adatkezelés).

d) Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt sziikséges (a tovdbbiakban: létfontossdgn érdeken alapul6 adatkezelés).

e) Az adatkezelés kozérdekii vagy a BTM-re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges (a tovibbiakban: kozhatalmi
jogositvanyon alapulé adatkezelés).

f) Az adatkezelés a BTM vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéschez
sziikséges (a tovabbiakban: jogos érdeken alapulé adatkezelés).

5.2. Az Adatkezeld altal folytatott egyes adatkezelési tevékenységeket és azok jogalapjat
részletesen jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete (Adatkezelési tdjékoztatd) tartalmazza.

5.3. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.

5.4. Az Adatkezeld bizonyos esetekben, igy tobbek kozott hivatalos birdsagi, rendbrségi
megkeresés, jogi eljaras, szerzéi-, vagyoni- illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyanija
esetén, az Adatkezeld érdekeinek sérelme okdn, harmadik személyek szdmdra hozzéaférhetove
teszi az érintett személyes adatait.



I1. Az adatkezeléssel kapesolatos feladatok

6. Az Adatkezel6 szervezetén beliili felelésségek megoszlasa

6.1. Az Adatkezeld vezetdje (foigazgatd)

a)
b)

©)

felelds vonatkozd adatkezelési szabélyoknak megfelel§ mitkdésért;

felelés a jelen szabdlyzat, és az adatvédelemmel kapcsolatos mds szabalyzatok,
utasitasok, intézkedések kiadasaért;

felelds a jogszabalyok, belsé szabalyzatok be nem tartdsa esetén a személyi feleldsség
megallapitasaért,

6.2. Az egyes szervezeti egységek vezetsi

a)
b)

c)

felelosek azért, hogy az altaluk vezetett szervezeti egyseg adatkezelései soran a jelen
szabalyzatban foglalt adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek;

az adatvédelmi tisztviselé tandcsat kérik, amennyiben a személyes adatok, tizleti
titkok, kézérdekii adatok kezelésével 5sszefiiggésben kérdésiik meriil fel;

kotelesek egytittmikddni az adatvédelmi tisztviselével az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok érvényesiilése, betartasa és betartatasa érdekében.

6.3. Adatvédelmi tisztviseld

a)
b)
c)
d)

€)

kozremiikodik és segitséget nyljt az adatvédelemmel kapcsolatos  déntések
meghozatala sordn;

ellenérzi az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
rendelkezéseinek betartasat;

szakmai segitséget nydjt az Adatkezelé vezetéségének az adatok biztonsagahoz
sziikséges szervezési intézkedések meghozataldban, eljarasi szabalyok kialakitdsiban;
kivizsgélja — a muzeumi jogdsz kozremikodésével — a jogosulatlan adatkezeléssel
kapcsolatban beérkezd bejelentéseket, jogszerltlenség észlelése esetén annak
megsziintetésére felhivja a figyelmet;

koordindlja az adatvédelmi nyilvantartiasok vezetését.

6.4. A mlizeumi jogasz

a)
b)

az Adatvédelmi tisztviselSvel elkésziti az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot
¢s Osszehangolja més bels6 szabalyozasokkal;

jogi segitséget nyujt az Adatkezeld vezetdségének az adatok biztonsidgahoz sziikséges
szervezési intézkedések meghozatalaban, eljarasi szabalyok kialakitdsaban;

Jogi segitséget nyujt az Adatkezel6hoz érkezé bejelentések elintézésben:

beszdmol az Adatkezeld vezetésége részére az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal
Osszefliggd jogi témakban;

kiillsd és belsé ellendrzések adatvédelmet érintd megallapitasait jogi szempontbdl
értekeli €s sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez az Adatkezeld vezetdségénél.

6.5. Az adatkezelést végz6 munkavallalok



a) a tevékenységi korén belill felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
t6rléséért, tovabbitasaért és nyilvAnosségra hozataldért, valamint az adatok pontos,
kovethetd dokumentalasaért;

b) kezeli és megbrzi a munkakori feladatai ellatisa soran birtokéaba keriilt adatokat;

¢) iigyel a személyes adatokat tartalmazd dokumentumok biztonsagos kezelésere es
tarolasara;

d) gondoskodik arrél, hogy az éltala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza;

e) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd utasitasokat;

f) haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviseld részére, amennyiben az adatvédelmi
ligyben segitségére szorul.

6.6. Az a munkavallalo, aki tizleti titok, illetve személyes adat birtokaba jut, koteles a
titkot, illetve a személyes adatra vonatkozo informaciét idébeli korlatozas nélkiil
megtartani. Az {izleti titkot, személyes adatot nem lehet visszaélésszerlien felhasznélni,
fgy kiilondsen tilos az Adatkezeld feladatkdrén kiviil a munkavallald sajat vagy mas
személyes, illetve lizleti céljainak, kozvetlen vagy kdzvetett eldnydk elérésére, valamint
az Adatkezeld vagy tigyfeleinek megkarositasara hasznalni.

6.7. Az adatvédelmi tisztviselét a Foigazgatd jeloli ki. Adatvédelmi tisztviseld a
jogszabélyi feltételeknek megfelelé személy lehet. Feladatait a GDPR 39. cikke szerint
végzi.

6.8. Az adatvédelmi tisztviseld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
részére bejelentésre kertil.

6.9. A BTM-mel foglalkoztatasi jogviszonyban &ll6 személyek kozvetleniil fordulhatnak az
adatvédelmi tisztviselohdz személyes adataik kezelése és jogaik gyakorlasaval kapcsolatos
kérdésben.

7. Az Adatkezel§ altal vezetett adatvédelmi nyilvantartisok

7.1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsit a BTM az elszamoltathatosag elvébol
Kkévetkezéen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valo megfelelést nyomon tudja
kvetni, és igazolni tudja.

79 Az Adatkezeld az aldbbi adatvédelmi nyilvéantartésokat vezeti:
e adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa,
e adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

7.3. A nyilvéntartasok vezetése az adatvédelmi tisztviseld kotelezettsége.

8. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
8.1. Amennyiben egy fervezett adatkezelés kapcsan az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasanak a GDPR 35. cikkében foglalt feltételei fennéallnak — mivel annak jellege,
hatokore, koriilményei és céljai, vagy az alkalmazott technologiai megoldasok kapcsan az
valészinfisithetden magas kockézattal jar az érintettre nézve —, akkor az adatvédelmi

tisztviselénél ezt az érintett szervezeti egység kezdeményezi.
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A kezdeményezést az adatvédelmi tisztvisel$ sajat hataskorben is megteheti.
A kezdeményezést az adatvédelmi tisztvisel$ benyjtja a foigazgatd részére.

8.2. A kezdeményezés tartalmazza
a) az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatédsara okot ad6 legfontosabb szempontokat;
b) a tervezett adatkezelést kezdeményez6 6nall6 szervezeti egység megnevezését.

8.3. A fbigazgatd mcrlegeli az adatvédelmi tisztviseld dalldspontjat az adatvédelmi
hatasvizsgalat sziikségessége kapcsan, majd elrendeli az adatvédelmi hatdsvizsgélat
lefolytatdsat vagy irdsban rogziti mell6zésének okait.

8.4. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kévetden az adatvédelmi tisztviseld a
megéllapitasairdl €s javaslatairdl osszefoglald jelentést készit a foigazgatonak.

8.5. A tervezett adatkezelés nem kezdhet$ meg, amig a {6igazgaté nem fogadja el

a) az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményes lezarultardl, és az abban a kockazatok
csokkentését szolgald intézkedések bevezetésérdl ¢&s az adatkezelés jovahagydsardl szolo
jelentést, vagy

b) az adatvédelmi hatdsvizsgdlat mell6zésének, vagy megsziintetésének okait tartalmazé
jelentést.

111. Az érintett jogai, jogérvényesitési lehetdséoei

9. Tajékoztatashoz valo jog

9.1. Az ¢érintett az adatkezelés ideje alatt az Adatkezel6td] tdjékoztatast kérhet személyes
adatai kezelésérdl, valamint azokba betekintést nyerhet. Az érintett személyes adatainak
kezelésérél barmikor irdsban, az Adatkezeld postai cimére kiildstt levélben. illetve az
Adatkezeld e-mail cimére kiildtt e-mailben kérhet tdjékoztatast. A tdjékoztatds kérést az
Adatkezel6 akkor tekinti hitelesnek, ha a kérelem alapjan az érintett egyértelmiien
beazonosithat6. Az érintettnek a tajékoztatishoz valo jogat oly modon kell biztositani, hogy
az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

9.2. Az ¢érintett kérelmére az Adatkezelt tajékoztatdst ad az altala kezelt adatairél, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarél, idétartamardl, az adatkezelésre, valamint az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol ismerhetik,
ismerték meg az adatokat.

9.3. Amennyiben az érintett a ra vonatkozo, vele kapcsolatos, az ¢ személyes adatait
tartalmazé barmilyen formédtumu adathordozén térolt adatokrol kér mésolatot, tgy ezt a
tdjékoztatashoz vald joga gyakorlasaként kell értékelni, és az adatairdl a masolatot szamara ki
kell adni.

9.4. A tdjékoztatast (a masolat kiaddsat) a kérelem benyljtasatol szamitott legrovidebb id6
alatt, kozértheté formdban kell teljesiteni. Amennyiben az érintett gy rendelkezik, a
tajékoztatast frasban kell megadni.










































